MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

PRIMEIRO OUTORGANTE:

Contabilista Certificado (nome, titular da cédula profissional n.° , NIF, domicilio

profissional);
ou

Sociedades de Profissionais ou Sociedade de Contabilidade (Firma, sede, NIF ou NIPC,

n.° de inscricdo na Ordem e identificacdo do representante legal).
E

SEGUNDO OUTORGANTE: (cliente)

Nome, titular do cartdo do cidadido n.° , NIF , com domicilio em
ou

Firma da sociedade, com o n.° de identificagdo de pessoa coletiva n.° , com
sede em , € aqui representada pelo gerente (identificagao

pessoal do gerente) com poderes para o ato, conforme certiddo permanente da

sociedade, com o cédigo n.° e valida até , @ qual confirmei nesta data.

Entre o primeiro Outorgante e 0 segundo Outorgante & celebrado e reciprocamente
aceite o presente Contrato de Prestagao de Servigos, o0 qual se rege nos termos das

clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

(Objeto e identificagao do contabilista certificado)

1. Pelo presente contrato, o primeiro outorgante obriga-se a executar a contabilidade
do segundo outorgante de acordo com o0s principios e normas contabilisticos e as

exigéncias legais em vigor, assumindo a responsabilidade pela regularidade técnica,



nas areas contabilistica e fiscal, nos termos definidos pelo artigo 10, n.°%s 1 e 3, do
Estatuto da Ordem dos Contabilistas Certificados, aprovado pelo Decreto-lei 452/99, de
5 de novembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei 310/09, de 26 de
outubro, e pela Lei 139/2015, de 7 de setembro.

2. Os servigos referidos no numero anterior incluem o encerramento das contas do
exercicio, o preenchimento e envio das declaracgdes fiscais e seus anexos, organiza¢ao
do dossier fiscal e o fornecimento de balancetes com periodicidade (mensal / bimensal
/ trimestral, etc).

3. Para os efeitos previstos no n.° 1, assumira a responsabilidade pela regularidade
técnica da contabilidade do segundo outorgante o Contabilista Certificado

(nome do contabilista), titular da cédula profissional n.°

4. O Contabilista Certificado registado como diretor técnico da primeira outorgante e
inscrito na OCC como tal € o Sr . , NIF , com a cédula

profissional n.° . [Caso se trate de uma sociedade de contabilidade].

CLAUSULA SEGUNDA

(Direitos e deveres)

1. O segundo outorgante obriga-se a entregar ao primeiro outorgante, até ao dia 10
de cada més, na respetiva morada ou sede, todos os documentos e elementos de
suporte contabilistico respeitantes ao més anterior, assumindo total responsabilidade
pelas consequéncias decorrentes da falta de entrega ou da entrega extemporanea dos
mesmos.

2. O segundo outorgante assume total responsabilidade pela verdade e regularidade
fiscais dos documentos e elementos de suporte contabilistico entregue ao primeiro
outorgante, ficando aqui expressamente convencionado e presumido que tais
documentos e elementos constituem a totalidade e a verdade da realidade contabilistica
e fiscal do segundo outorgante.

3. O primeiro outorgante obriga-se a dar conhecimento ao segundo outorgante, antes
do termo do prazo da sua entrega, do teor das declaragdes fiscais, bem como entregar
a nota de pagamento dos impostos contabilizados, prestando todos os esclarecimentos
necessarios a compreensao dos relatérios e documentos de analise contabilistica, bem
como das obrigagdes contabilisticas e fiscais relacionadas com o exercicio das suas
fungdes, sendo da responsabilidade do segundo outorgante o pagamento dos impostos

Nnos prazos previstos na lei.



4. As partes comprometem-se a dar cumprimento aos deveres estatutarios e
deontolégicos constantes do Estatuto da Ordem dos Contabilistas Certificados e Cédigo

Deontologico dos Contabilistas Certificados.
CLAUSULA TERCEIRA
(Honorarios e despesas)

1. Pela prestacao dos servigos referidos na clausula primeira, 0 segundo outorgante
pagara ao primeiro outorgante a importancia anual de Euros, em duodécimos de
Euros, acrescidos do IVA a taxa legal em vigor, até ao final do més a que
respeitar.
2. Sem prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 72.° do Estatuto da OCC, o pagamento
dos honorarios contratuais para além do prazo fixado nesta clausula constitui o segundo
outorgante em mora, implicando o pagamento de juros moratérios a taxa legal, até
efetivo e integral pagamento.
3. Aos honorérios referidos podera acrescer o custo do material de expediente
utilizado na execug¢ao dos servigos contratados, nomeadamente papel, pastas de
arquivo, postais e impressos, 0s quais serao expressamente discriminados e objeto de
fatura, desde que previamente comunicados ao segundo outorgante.
4. A prestagado de quaisquer outros servigos nao contemplados na clausula primeira
terdo de ser pontual e especificamente acordados, por escrito, pelas partes, caso em

gue serao debitados por acréscimos aos valores ajustados no presente contrato.

CLAUSULA QUARTA

(Incumprimento e rescisao com justa causa)

1. O incumprimento por algum dos outorgantes das obrigagbes decorrentes do
presente contrato constitui justa causa de rescisao contratual.

2. Arescisao do contrato, com fundamento em justa causa ndo obedece a qualquer
aviso préevio, devendo ser comunicada a contraparte, por carta registada com aviso de
rececdo, para a morada constante no presente contrato, ou para outra que, tenha sido
3. indicada previamente em sua substituicdo, através de carta registada com aviso de
rececao.

4. Na rescisdo do contrato com fundamento em justa causa, deverao invocar-se 0s
motivos concretos que suscitam a resolu¢ao do contrato e a data da produgdo dos seus

efeitos.



5. A rescisdo do contrato com fundamento em justa causa, por iniciativa do primeiro
outorgante, implica a sua desresponsabilizagdo por todas as consequéncias inerentes

ao incumprimento das obrigagdes fiscais declarativas respeitantes ao segundo

outorgante.
CLAUSULA QUINTA
(Duragao/ Denuncia)
1. O presente contrato tem inicio em / / e durara até ao termo do

exercicio econémico em curso, renovando-se por sucessivos periodos de um ano, salvo
se for denunciado, por carta registada com aviso de receg¢ao, com um aviso prévio de
sessenta dias, sobre o termo ou renovagao do contrato.

2. A parte que viole o prazo de aviso prévio referido no numero anterior, ficara
obrigada a indemnizar a outra, no montante correspondente ao periodo de aviso prévio

em falta ou até ao termo do contrato.

CLAUSULA OITAVA

(Confidencialidade)

1. O Primeiro Outorgante obriga-se a, durante a vigéncia do presente Contrato e ap0s
a sua cessacao, manter confidencialidade sobre todos os dossiers, documentos, dados
e informacdes obtidos em virtude da execucédo deste Contrato, e que se refiram ao
Segundo Outorgante, nomeadamente sobre a sua organizacao, atividade ou negdcio, e
qualquer outro dado de natureza comercial e/ou técnica, ndo podendo,
designadamente, extrair copias, divulga-los ou comunica-los a terceiros.

2. O dever de confidencialidade abrange a reproducéo da informagdo em qualquer

suporte informatico, ou outro meio de registo de dados.

CLAUSULA NONA
(Obrigagoes Especiais do Primeiro Outorgante)

1. Para além das demais obrigacdes previstas na lei, o Primeiro Outorgante ficara

sujeito as seguintes obrigacoes:

a) Durante a vigéncia do contrato e ap0s a cessacdo do mesmo, 0 Primeiro

Outorgante compromete-se a guardar absoluto segredo sobre quaisquer



b)

informagBes ou conhecimentos de natureza técnica, empresarial ou outra,
adquiridos, necessaria ou involuntariamente, na execucdo do presente contrato
ou por causa deste, respeitantes ao Segundo Outorgante ou a quaisquer outras
pessoas, singulares ou coletivas, que com estas se relacionem, nomeadamente
administradores, diretores, outros trabalhadores, clientes, parceiros e
fornecedores, salvo se previamente autorizado por escrito pela Segundo
Contratante.

O Primeiro Outorgante, quer durante a vigéncia do presente contrato, quer apos
a cessagcdo do mesmo, reconhece e aceita a proibicdo de efetuar quaisquer
reproducgdes, copias, modificacdes, comunicacdes publicas, distribuicdo ou
qualquer outro tipo de cedéncia, gratuita ou onerosa, de quaisquer documentos,
incluindo programas informéaticos, publicacdes, informa¢bes contidas em base
de dados, na "intranet", em qualquer tipo de comunicacéo interna ou nas redes
informéticas, ou qualquer outro material intelectual pertencente ou relativo a
Empregadora ou a qualquer terceiro que com estes se relacionem,
nomeadamente clientes e parceiros, salvo se previamente autorizado por escrito
pelo Segundo Outorgante.

O Primeiro Outorgante ndo poderd subcontratar outro Gabinete ou contabilista
para prestar os servicos objeto do presente contrato, sem que tal seja

previamente autorizado pelo Segundo Outorgante.

CLAUSULA DECIMA
(Dados pessoais)

1. Pela qualidade que assume no presente contrato, o Primeiro Outorgante declara,

enquanto su bcontratante, que:

a)

b)

No tratamento dos dados pessoais obedecera as instru¢cdes documentadas do
responsavel pelo tratamento, incluindo no que respeita as transferéncias de
dados para paises terceiros ou organizacdes internacionais, exceto se for
obrigado a fazé-lo elo direito da Unido ou do Estado-Membro a que esta sujeito,
informando nesse caso o responsavel pelo tratamento desse requisito, antes de
proceder a essa transferéncia, salvo se tal informacao for proibida por motivos
de interesse publico;

Garante que as pessoas autorizadas a tratar dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigactes

legais de confidencialidade;



c)

d)

9)

h)

Adota todas as medidas de seguranca do tratamento, designadamente:

i) a pseudonomizacdo e a cifragem de dados pessoais;

i) a capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade,
disponibilidade e resiliéncia permanentes dos sistemas e dos servi¢os de
tratamento;

iii) capacidade de restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados
pessoais de forma atempada em caso de incidente fisico ou técnico;

iv) tém um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia
das medidas técnicas e organizativas para garantir a seguranga do
tratamento

Apenas contratard outro subcontratante se o Responsavel pelo Tratamento o
autorizar ou, em caso de autorizacao prévia, comunicara ao Responsavel pelo
Tratamento a contratacdo de um subcontratante que devera respeitar todas as
obrigac@es de tratamento decorrentes do RGPD;

Prestara assisténcia ao responsavel pelo tratamento através de medidas
técnicas e organizativas adequadas, para permitir que este cumpra a sua
obrigacéo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o
exercicio dos seus direitos;

Prestara assisténcia ao responsavel pelo tratamento no sentido de assegurar o
cumprimento das obrigacdes de seguranca no tratamento, notificagdo a
autoridade de controlo e aos titulares em caso de violagdo de dados pessoais,
avaliacdo de impacto sobre a protecdo de dados e consulta prévia, tal como
previstas nos artigos 32.° a 36.°, tendo em conta a natureza de tratamento e a
informac&o ao dispor do subcontratante;

Dependendo da opc¢éo do responséavel pelo tratamento, apagard ou devolvera
todos os dados pessoais depois de concluida a prestacdo de servicos
relacionados com o tratamento, apagando as copias existentes, a menos que a
conservacdo dos dados seja exigida ao abrigo do direito da Unido ou dos
Estados-Membros; e

Disponibilizard ao responsavel pelo tratamento todas as informacdes
necessdrias para demonstrar o cumprimento das obrigagbes que impendem
sobre o subcontratante e facilita e contribui para as auditorias, inclusive as
inspecdes, conduzidas pelo responsavel pelo tratamento ou por outro auditor
para este mandatado; e

Compromete-se a informar imediatamente o responsavel pelo tratamento se
considerar que alguma instrucdo viola o0 RGPD ou outras disposi¢cdes do direito

da Uniao ou dos Estados-Membros em matéria de protecédo de dados.



2. O incumprimento destes deveres e a verificacdo de inexisténcia de garantias de

compliance é fundamento de resolucéo do presente contrato com justa causa.

CLAUSULA SEXTA

(Alteragoes)

1. Os outorgantes, desde ja estipulam que, qualquer alteracao relevante as clausulas
contratuais ora acordadas, bem como alteragbes de morada/ sede, deverdo ser
comunicadas a outra parte por carta registada com aviso de rece¢éo, porquanto ndo o
fazendo, consideram-se notificados, para os devidos e legais efeitos, nos respetivos
domicilios/ sedes constantes do presente contrato.

2. O primeiro outorgante podera ajustar na data de renovac¢éo do contrato o preco dos
servigos contratados ou a forma de execugdo dos mesmos, devendo para tanto
comunica-lo ao segundo outorgante, por escrito, com 30 dias de antecedéncia.

3. No caso de o0 segundo outorgante nao aceitar as alteracdes propostas pelo primeiro
outorgante, assiste-lhe o direito de denunciar o contrato, por escrito e no prazo de 10
dias ap6s o recebimento da comunicagdo do primeiro outorgante, sob pena de se
considerarem tacitamente aceites as alteragcdes propostas.

4. Qualquer alteracao a este contrato ficara a constar como aditamento ao mesmo,

passando a fazer parte integrante deste, para os devidos e legais efeitos.

CLAUSULA SETIMA

(Despesas Judiciais)

Em caso de litigio e de eventual recurso a via judicial, no sentido de resolver qualquer
guestao decorrente de incumprimento contratual, obrigara a parte vencida a pagar a
parte vencedora as custas, encargos e despesas do processo judicial, incluindo as
despesas e honorarios de advogado e agente de execugao que a parte vencedora tenha

de incorrer e despender com o litigio.

Cientes do conteudo do presente contrato, € este efetuado em duplicado, sendo

assinado livremente e de boa-fé por ambas as partes, apés a sua leitura e concordancia



com o seu teor, vinculando ambos os outorgantes e prescindindo estes expressamente

do reconhecimento notarial das respetivas assinaturas.

(Local e data)

Primeiro Outorgante

(assinatura e carimbo)

Segundo Outorgante

(assinatura e carimbo)

NOTA: Esta minuta constitui uma sugestao de contrato suscetivel de ser adaptada ao

caso concreto



